Tekstverwerken is nog niet zo moeilijk……

Heel makkelijk zelfs. Volg de stappen één voor één op en wordt zo een echte professional:

1. Selecteer de gehele tekst

2. Geef de tekst lettergrootte 9

3. Maak de tekst vetgedrukt

4. Geef de tekst lettertype Courier New

5. Lijn de gehele tekst links uit

6. Hef de selectie op

7. Verklein nu de pagina grootte van 100% naar 50%

Zo kan zelfs tekstverwerken leuk worden!
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